N° 17: Protocolo salidas pedagdgicas y giras de estudio™®.

Introduccién
El Colegio busca fortalecer el desarrollo de actividades culturales y deportivas permitiendo la participacion

constante de sus alumnos con otras instituciones ya que considera que la interaccion y la comunicacién
son los medios fundamentales para lograr el desarrollo de las personas. Se encuentran entre estas:
actividades deportivas, excursiones, visitas pedagodgicas, trabajos de ayuda a la comunidad, trabajos
sociales entre otros.

El proposito de este documento es entregar recomendaciones de prevencion de riesgos para actividades
en terreno que realizan los profesores y alumnos. Toda salida del Colegio que realizan los alumnos
representando al establecimiento lo haran en compafia de uno o mas adultos quienes velaran por la
seguridad y el buen desempefio de los alumnos. Durante estas salidas, regiran las mismas normas
existentes en el Reglamento Interno Escolar

El Colegio estima que las salidas pedagdégicas constituyen experiencias académicas irreemplazables para
el desarrollo y complemento de las distintas asignaturas asi como elementos fundamentales para el
desarrollo de los sellos institucionales. Estas salidas, por tanto, deben estar vinculadas con los contenidos
y habilidades de los programas de estudio de los distintos cursos.

Normas sobre salidas pedagogicas™”’

1.  El profesor debe presentar a la Coordinadora de Ciclo, con a lo menos, 20 dias de anterioridad a la
fecha en la que esta prevista la salida'®, un programa de trabajo que en el que indique los objetivos
de aprendizaje que aborda con la salida, las actividades a desarrollar, el lugar, tiempos, aspectos
logisticos, acompafantes (si fuera necesario) internos o apoderados, medidas de seguridad
(vestimenta, bloqueador, etc.) y evaluacion. Debe ser firmada por el profesor.

2. Laactividad debe ser aprobada por la Coordinadora de Ciclo.

Este tipo de salida deben ser planificadas con anticipacién ya que deben insertarse dentro de los
objetivos curriculares o actitudinales a desarrollar en los estudiantes. El establecimiento cumple con
informar al Departamento Provincial respectivo, con 10 dias habiles de anticipacion a la ejecucion
de la salida pedagogica, el cambio de actividad. En esta informacion se debe precisar lo
siguiente®:

3.1.  Datos del establecimiento.

3.2.  Datos del Director.

3.3. Datos de la Actividad: fecha, hora, lugar, niveles o cursos participantes.

3.4.  Autorizacion de los padres y/o apoderados firmada.

3.5. Listado de los docentes que participaran de la actividad.

18 Opligacion Consolidada n°® 12111

"7 Obligacién Consolidada n° 12108

"8 Forma y plazo de la autorizacién otorgada por escrito a cada uno de los estudiantes que participan en la salida pedagodgica, extendida por el
respectivo apoderado. Anexo 5, Circular N° 482, Supereduc.

"9 En caso de salidas pedagodgicas o giras de estudio, estas deberan ser comunicadas al Departamento Provincial respectivo antes de su

realizacion. Anexo 5, Circular N° 482, Supereduc.
174



3.6.  Planificacion Técnico Pedagdgica: Objetivos de la actividad y Disefio de ensefianza de la
actividad que homologa los contenidos curriculares prescritos.

3.7. Datos del transporte en el que van a ser trasladados los alumnos: cédula de identidad,
licencia de conducir, certificado de antecedentes, certificado de inhabilidad para trabajar con
menores por delitos sexuales y certificado de inhabilidad por maltrato relevante, Nombre de
la empresa de transporte, revision técnica y permiso de circulacion.

4. El profesor a cargo de la actividad debe enviar informacion de la actividad a los padres, sefalando
entre otros aspectos hora de salida y llegada, junto con una colilla de autorizacion la que los
alumnos deben traer firmada por su apoderado 48 horas de efectuarse ésta. Esta informacion debe
contar con el visto bueno del Coordinador General.

El profesor a cargo de la actividad debe pasar lista antes de la salida.

6. El profesor a cargo del grupo que sale del establecimiento debe dejar registro en el glosario del libro
de clases los objetivos de la salida, lugar al que se dirige.

7. El profesor a cargo de la salida debe entregar 48 horas antes al Inspector General las colillas
firmadas y el listado de los alumnos que asistiran.

8. La Coordinadora de Ciclo debe dejar junto a las colillas de autorizacién de los estudiantes, copia del
permiso de circulacién del vehiculo que transporta a los estudiantes, la revision técnica al dia y
copia del permiso de conducir del chofer, certificado de antecedentes para fines educativos,
certificado de inhabilidad para trabajar con menores. El vehiculo de transporte debe contar con
cinturdn de seguridad lo que consta a través de una certificacion del Ministerio de Transporte sobre
condiciones de seguridad'®.

9. El profesor a cargo debe cautelar que la actividad se realice en condiciones que no impliquen
riesgos para los estudiantes, previniendo la dispersion del grupo.

10.  El colegio no podra autorizar a ningun alumno que salga del Colegio si es que no cuenta con
autorizacion firmada del apoderado. No es valida la autorizacién por correo electrénico ni telefénica
que haga el apoderado''.

11. El Director informara de estas salidas a la Direccion Provincial, a través de oficio, con 10 dias de
anterioridad de cada salida que el colegio efectue o de acuerdo al procedimiento que la autoridad
regional ministerial indique en el calendario escolar anual. Si la autoridad indica que esta
informaciéon debe subirse a una plataforma, el colegio dara cumplimiento al procedimiento
establecido para ello. El Director debe mantener disponible en el establecimiento toda la

documentacion referida a los antecedentes del viaje.

120 Decreto 175 de 2016 y N 158 del 2013 del Ministerio de Transporte.

121 £ estudiante que no cuente con la referida autorizacion no podra participar de la actividad, cuestion que no eximira al establecimiento de
adoptar las medidas que sean necesarias para asegurarle la continuidad del servicio educativo. Anexo 5, Circular N° 482, Supereduc.
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12.

13.

14.

15.

16.

En caso de producirse la suspension de alguna salida, el profesor a cargo debera informar con
anticipacion de esta situacion a la Direccion del Establecimiento, Coordinacion General o de Ciclo,
apoderados y alumnos.
El docente a cargo sera el responsable de la salida a terreno desde su inicio hasta su término o
regreso al colegio, por lo tanto, tomara todas las medidas de seguridad pertinentes, que minimicen
los riesgos de accidentes para los estudiantes.
El docente a cargo de la salida pedagdgica y profesores acompafantes, debera coordinarse con el
Coordinador General y de Ciclo para organizar el material de trabajo que utilizaran los cursos que
quedaran sin su atencion.
Las salidas pedagdgicas se encuentran cubiertas por el Seguro Escolar'??, por lo tanto, en caso de
sufrir un accidente, el alumno debera concurrir al Servicio de Salud Publica mas cercano, donde
indicara las circunstancias del accidente y que se encuentra cubierto por el Seguro Escolar. Si el
estudiante al momento de sufrir el accidente no contara con la Declaracion Individual de Accidente
Escolar, debera concurrir, dentro de las 24 horas de ocurrido el accidente al Colegio, para que le
sea entregado y pueda presentarlo en el Servicio de Salud Publica en que fue atendido.
Consideraciones durante la salida:

16.1.  Nunca perder de vista a los alumnos, manteniendo el control del grupo.

16.2.  Dar indicaciones breves y precisas.

16.3. En caso de accidentes, se debe recurrir al protocolo de accidentes establecido por el

establecimiento.

Obligaciones de los estudiantes en la salida

1.

4.

Los estudiantes usaran su uniforme o buzo segun lo indique el docente a cargo. En caso de
detectarse incumplimiento a esta disposicion, se aplicaran las disposiciones sobre uso de uniforme
establecidas en este Reglamento.

Durante las salidas pedagdgicas, los alumnos deberan mantener un comportamiento adecuado a
las disposiciones del Reglamento, del lugar visitado, sea esta una empresa, museo, etc.

En caso de algun alumno manifestara conductas que transgredan las normas de la institucion, se
procedera a la aplicacion del Reglamento de Convivencia Escolar y se evaluara la participacion en
otras salidas pedagodgicas para los estudiantes involucrados..

El docente a cargo, debera entregar un informe escrito con la evaluacién de la salida educativa.

Consideraciones generales

1.

El numero minimo por cada estudiante que asista a la actividad en caso de ser basica o media es
de 1 adulto por cada 10 nifios. EI numero minimo por cada estudiante que asista a la actividad en
caso de ser Educacion Parvularia (en caso de ser nivel medio un adulto responsable cada dos

nifos y un adulto responsable cada cuatro nifios en nivel transicién)

122 | ey N°16.744 D.S. N°313
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En todos los niveles -parvulos y estudiantes- portaran una tarjeta de identificacion que incluye
nombre y numero de teléfono celular de él o la docente, educadora o asistente responsable del
grupo, e individualizacion Colegio Pucara, Direccién Avenida Soldado Sanchez 171, Ovalle. El
personal del establecimiento y adultos que participan de la actividad contaran con credenciales con
nombre y apellido durante la actividad.

Cualquier situacién que afecte la integridad de los estudiantes dentro del contexto de una actividad
(salidas de fin de afo, giras, etc.), con o sin fines pedagdgicos, que no cuente con la debida
autorizacion de parte del establecimiento o de la Direccidén Provincial de Educacién no quedan bajo

la responsabilidad del colegio y no quedando los alumnos protegidos por el seguro escolar.

Consideraciones posteriores a la salida

1.

Al término de la salida pedagdgica, el docente a cargo, debera elaborar un informe de la salida,
dando a conocer logros y desafios para proximas instancias que debera presentar a Coordinacion
de Ciclo.

El profesor encargado debe retomar el tema de la salida al otro dia o dentro de la unidad que se
esté trabajando con los alumnos, para dar continuidad y significado a los aprendizajes.

En el caso de que un alumno no cumpla con las normas de sana convivencia, y presente conductas
inapropiadas tales como, escaparse u ocasionar desérdenes en los lugares de visitados, ejecutar
actos que atenten o puedan atentar contra la seguridad o integridad fisica propia o de los demas
integrantes de la delegacion, el profesor encargado de la salida, informara de ello a los padres y/o
apoderados, pudiendo aplicar, segun corresponda, las medidas que para tales efectos contempla el

presente Reglamento.

Giras de estudio

Se declara expresamente que el establecimiento no autoriza ni promueve giras de estudio como

actividad del establecimiento educacional.
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